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Junior Digitalny uctovnik/uctovnicka v
Pohode

Accounti s.r. 0.

Miesto prace
Kazanska 5B, Podunajské Biskupice, Slovensko (Pozicia umoziuje obéasnu pracu z
domu)

Druh pracovného pomeru
plny Uvazok, skrateny uvazok, na dohodu (brigady), Zivnost

Termin nastupu

ihned

Mzdové podmienky (brutto)
8- 10 EUR/hod.

Informacie o pracovhom mieste

Napln prace, pravomoci a zodpovednosti

Accounti je moderna Gc¢tovnicka spolocnost, ktora stavia na digitalizacii, automatizacii a
inovaciach. Nasou viziou je robit Uc¢tovnictvo prehladnejsim, rychlejs$im a efektivnejSim — s
dérazom na vyuzivanie modernych technoldgii a umelej inteligencie.

Do nasho timu hl'adame studenta/Studentku vysokej Skoly ekonomického zamerania alebo
absolventa strednej $koly ekonomického smeru, ktory pokracuje v $tudiu na VS.

Ak si spolahlivy, zodpovedny, samostatny a mas chut ucit sa a rast, tato pozicia je pre teba
idedlnou prilezitostou, ako ziskat prax, ktora ta posunie dalej.

NapIn prace:

Spracovanie uctovnych dokladov v digitalnom prostredi
Digitalizacia a kategorizacia uctovnych dokumentov
Kontrola kvality dat a parovanie transakcii

Podpora automatizacie uctovnych procesov

Uzka spolupraca so skisenymi Gétovnikmi, uenie sa “digitalneho mindsetu” a postupny rast k
samostatnej sprave klienta.

Sledovanie a triedenie prichadzajucich e-mailov, oznacovanie podla priority, odovzdavanie sprav
kolegom, kontrola odpovedi a udrziavanie prehladnej e-mailovej schranky.

Telefonicka a e-mailova komunikacia s klientmi, poskytovanie zakladnych informacii, koordinacia
terminov, odovzdavanie dokladov, priprava podkladov pre uctovnikov, vybavovanie jednoduchych
administrativnych tloh so §tatnymi instituciami (napr. DU, SU SR, poistovne).
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Spolupraca na digitalizacii a zavadzani inovacii

Priprava a aktualizacia zmluv s klientmi, evidencia podpisov, digitalne archivovanie dokumentov a
ich bezpec¢né ukladanie v cloude.

Vedenie interného kalendara, planovanie stretnuti s klientmi, zapisy z porad, kontrola terminov
(DPH, zavierky, reporty) a pripominanie tloh v systéme.

Zamestnanecké vyhody, benefity
Flexibilita a pracovny komfort

Flexibilny pracovny ¢as — prispdsobenie hodinam podla vlastnych potrieb
Pravidelné Skolenia a workshopy (Uctovnictvo, dane, legislativne zmeny, Al nastroje)
Priestor podielat sa na nastavovani procesov a inovacii

Moznost kariérneho rastu

Praca s modernymi uctovnymi systémami a Al nastrojmi

Ugast na pilotnych projektoch v oblasti digitalizacie uctovnictva

MozZnost testovat nové technolégie a ovplyvnit, Co sa implementuje

Poziadavky na zamestnanca

Pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim
stredoskolské s maturitou

nadstavbové/vyssie odborné vzdelanie
vysokoskolské Il. stupna

Student vysokej Skoly

vysokoskolske I. stupna
vysokoskolské lll. stupna

Vzdelanie v odbore
Ekonomika a uctovnictvo

Ostatné znalosti

Podvojné uctovnictvo - Mierne pokrocily

POHODA (uctovnictvo) - Mierne pokrogily

Reportingové nastroje - Zaklady

Projektové ndstroje (ClickUp, Bitrix,.Calendly) - Zaklady
Slovenska danova a uctovna legislativa - Mierne pokrocily
Al nastroje a automatizacie - Mierne pokrocily

Pocet rokov praxe
1

Pozicia je vhodna pre absolventa
Ano

Osobnostné predpoklady a zrucnosti
Drzi slovo, dodrziava terminy, ma systém a poriadok v ulohach aj dokumentoch.
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Chape, Ze Uctovnictvo pracuje s citlivymi informaciami a zachovava ml¢anlivost vocéi klientom aj
firme.

Vie si efektivne rozvrhnut den, stanovuje priority, ma prehl'ad o tom, ¢o sa deje v time.

PiSe jasne a kultivovane, telefonuje prijemne, vie vystupovat reprezentativne pri kontakte s
klientmi.

Ked vidi problém, riesi ho. Necaka na pokyny, ale prichddza s navrhmi a pomaha hl'adat riesenia.

Rychlo sa prisposobi zmenam, zvlada viacero tGloh naraz a ma chut zdokonalovat sa (napr. v
Uctovnictve, IT systémoch, komunikacii).

Prispieva k dobrej atmosfére, pomaha kolegom a Siri pokoj a poriadok aj v hektickych obdobiach.

Zaklady uctovnictva a administrativy — orientacia v fakturach, zmluvach, DPH dokladoch;
schopnost pripravit podklady pre uc¢tovnikov.

Inzerujuca spoloénost

Strucna charakteristika spolocnosti
Nasa spolo¢nost je moderna Gctovnicka firma, ktora poskytuje komplexné uctovné sluzby pre

malé a stredné podniky, podnikatelov a Zivnostnikov. Zameriavame sa na vysoku profesionalitu,

individualny pristup a neustale zlepSovanie, aby sme nasim klientom pomohli rast a prosperovat.
V nasom time vitame mladych, ambiciéznych ludi, ktori st pripraveni ucit sa, rast a spolu s nami
budovat silné firemné meno a kultdru.

Pocet zamestnancov
1 zamestnanec

Kontakt

Kontaktna osoba: Mgr. Andrea Barcziova
Tel.: +421948480474

E-mail: poslat Zivotopis
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